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Gemeinden sind verpflichtet, die Sicherung, Ordnung und dauerhafte Archivierung von Unterlagen vor-
zunehmen. Dazu müssen sie über geeignete Räumlichkeiten verfügen, in welchen das Archivgut tro-
cken, gut belüftet und vor Feuer, Wasser und Diebstahl gesichert aufbewahrt werden kann. lm Gemein-
dehaus Feusisberg gibt es im Erdgeschoss dazu drei Archivräume. Davon wird einer als normaler Ab-
stellraum genutzt. Ein zweiter Raum wird zur Einlagerung von verschiedenen Akten und als Lagerraum
benutzt. Das eigentliche Archiv verfügt über eine Kompaktusanlage und eine Entfeuchtungsanlage.

lm Zusammenhang mit der Einführung der elektronischen Geschäftsverwaltung musste auch der Regist-
raturplan erneuert werden. Das bedeutet, dass die bisherige Ablage auf die neuen Registraturen ange-
passt werden musste. Zudem waren viele der eingelagerten Akten nicht kartiert und das Suchen im Ein-
zelfall entsprechend aufwendig. Zudem waren erfahrungsgemäss viele Akten abgelegt, die gar keine
Bedingungen für die Langzeitarchivierung erfüllten. Eine geordnete Überfürrrung hat darum auch dazu
geführt, dass im Archiv künftig wieder mehr Platz zur Verfügung steht. Eine korrekte Archivierung mit
vorgelagertem Vorarchiv und Endarchiv wie gesetzlich gefordert, wurde umgesetzt.

lm Mai 2016 hat der Gemeinderat die Fa. Artmar Archivare aus Rüti ZH mit der kompletten Aufarbeitung
des Gemeindearchivs beauftragt. Die Arbeiten konnten im Laufe des Jahres 2017 erfolgreich abge-
schlossen werden. Ab dem Jahr 2018 wurde mit der Fa. Artmar auch eine Nachführungsvereinbarung
abgeschlossen. Damit ist die kontinuierliche und den gesetzlichen Vorgaben entsprechende Archivierung
sichergestellt.

Gerne bestätigen wir an dieser Stelle, dass Herr Alfred R. Tanner, zusammen mit seinen Mitarbeitenden,
sämtliche Arbeiten zu unserer vollen Zufriedenheit, mit grosser Sorgfalt und Sachverstand ausgeführt
hat. lnsbesondere die praxisnahe, flexible und fachlich qualifizierte Umsetzung der Arbeiten zusammen
mit dem Gemeindeschreiber, hat zu einem nachhaltigen Ergebnis geführt. Die Fa. Artmar empfehlen wir
darum gerne als kompetente Unternehmung für sämtliche Archivierungsarbeiten.



Dieses Empfehlungsschreiben wird auf Wunsch von Alfred R. Tanner ausgestellt. Wir danken ihm an
dieser Stelle bestens für den bisher geleisteten Einsatz und hoffen auf eine weiterhin konstruktive Zu-
sammenarbeit.

Freundliche Grüsse
Gemeinde Feusisberg
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