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A Anwendungshinweise  
 
 

Der Schriftgutverwaltungsplan ist Grundlage für 
-  die Ordnung sämtlicher Ablagen und Register (Geschäfts-, Pendenzen-, 

Protokollregister und Terminkontrollen usw.) 
- die Ordnung der Abteilungen II.B. und VII.VA des Archivs 
- die exakte Festlegung der Aufbewahrungsdauer 
 
 
 
 

Der Schriftgutverwaltungsplan wird angewendet: 
 
-  zur korrekten Bezeichnung des physischen Aufbewahrungsortes bzw. zur 

korrekten Registrierung allen Schriftgutes und damit auch: 
 
-  zur korrekten Ermittlung der Aufbewahrungsdauer bzw. des Zeitpunktes der 

Vernichtung 
 
 
 
 

Der Schriftgutverwaltungsplan soll nicht geändert, 
kann und soll aber ergänzt werden 
 
-  Änderungen sollen wenn immer möglich vermieden werden. Der Plan 

enthält, was benötigt wird und da er zur Ablage und Registrierung 
verwendet wird, haben Änderungen zwangsläufig zur Folge, dass auch 
rückwirkend bereits beschriftetes, abgelegtes und/oder registriertes 
Schriftgut geändert werden muss 

 
- Ergänzungen sind jederzeit möglich und auch richtig, wenn die 

gewünschte Ergänzung nicht bereits in anderer oder ähnlicher Form im 
Plan vorhanden ist. Ergänzungen sind möglichst vielfältig im 
Sachwortverzeichnis durch geeignete Einträge abzusichern 
 

-  alphabetische Unterteilungen als Ergänzung des Planes, sogenannte 
Rubriken, sind nicht mit weiteren Zahlen (Signaturen) zu versehen, denn sie 
unterteilen eine bestehende Signatur (z.B. 05.03.3 Muster Alfred oder 06.03 
Schulhaus / Fassadenrenovation oder 09.04 Einzelne Schülerdossiers nach 
Familiennamen). 
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B Erklärung der im Plan verwendeten Zeichen, 
Abkürzungen und deren Bedeutung 

 
 
d dauernd. Steht für dauernd aufbewahrungspflichtig. 

Begleitschreiben, unbedeutende Aktennotizen und dergleichen 
können laufend vernichtet werden 

 
10, 20 Zahl der Jahre, welche die Aufbewahrungspflicht dauert oder Grund 

besteht, die Akten aufzubewahren. Die Frist beginnt am Ende des 
Vorganges zu laufen. Enthält die Abkürzung 10 oder 20 keine 
Ergänzung zur Regelung der weiteren Behandlung dieser Akten, so 
sind diese einer geordneten Vernichtung zuzuführen. 

 
Ad Auswahl dauernd. Eine Auswahl von beispielhaften, kuriosen oder 

richtungsweisenden Vorfällen oder Entscheiden soll dauernd 
aufbewahrt werden. 10/Ad bedeutet, dass nach einer Frist von 10 
Jahren diese Auswahl getroffen werden soll. 

 
00 Akten eigener Behörden und Institutionen d aufbewahren im Sinne 

der Erläuterungen zu d 
 
11 Eigene Vorschriften und Reglemente dauernd aufbewahren, solche 

von über- und nebengeordneten Institutionen nach Ablauf der 
Gültigkeits- bzw. Gebrauchsdauer vernichten. Verträge und 
Vereinbarungen solange Gültigkeit besteht aufbewahren 

 
22 Eigene Statistik der letzten 10 Jahre vollständig, nachher jeden 5. 

Jahrgang d aufbewahren. Alles andere nach Ablauf der Gültigkeits- 
oder Gebrauchsdauer vernichten 

 
BA Befristete Ablage, Abteilung VII. BA des Verwaltungsarchivs. Nach 

Ablauf von 10 Jahren wird jeweils wieder ein Jahrgang der 
Befristeten Ablage der Vernichtung zugeführt. 

 
VA Vorarchiv, Abteilung VII.VA des Verwaltungsarchives. Geordnet 

nach dem Schriftgutverwaltungsplan wird hier während mindestens 
10 Jahren 100% des Schriftgutes aufbewahrt, das aus Platzgründen 
(oder des besseren Handlings wegen) der Schriftgutablage 
entnommen werden muss 

 
alph Alphabetisch geordnet und innerhalb des Alphabetes chr 
 
- keine Aufbewahrungspflicht oder Aufbewahrung nicht sinnvoll. 
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ff folgende 
 
s siehe 
 
sa siehe auch 
 
sD/eD separate/s Dossier/s, einzelne/s Dossier/s 
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C Zusammenzug der Fristen 
 
 
Dieser Zusammenzug stellt eine Übersicht dar. Im Detail sind die Fristen im 
Schriftgutverwaltungsplan und im dazugehörigen Sachwortverzeichnis 
enthalten. 
 
Bei der Entscheidung, was aufzubewahren ist und was nicht, soll in erster Linie 
vom Grundsatz ausgegangen werden, dass nur aufbewahrt werden soll, was: 
 
- im Interesse der Verwaltung liegt, 
- von historischer Bedeutung ist oder werden könnte und 
- was in kulturgeschichtlicher Hinsicht von Interesse ist oder werden könnte 
 
Alles andere soll oder muss (siehe Datenschutzvorschriften) rigoros 
ausgeschieden werden. Selbstverständlich ist dabei auf eine geordnete 
Vernichtung der ausgeschiedenen Dokumente (Aktenvernichtung, 
Verbrennung in KVA usw.) zu achten. 
 
Dauernd: Jahresrechnungen, Voranschläge,  

Protokolle (gebunden), Jahresberichte, Verträge, 
Pläne, Bauabrechnungen, Chroniken, 
Visitationsberichte, Wahlen, Übergabeprotokolle, 
Personaldossiers 
 

Befristete Ablage (BA): Rechnungsbelege, Journale, 
Allgemeine Korrespondenz, 
Hilfsblätter 
 

10/20 Jahre: alle übrigen Akten, 
einzelne nach Auswahl über die Aufbewahrungsfrist 
hinaus. 
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D Schriftgutverwaltungsplan 
 
 

Titelverzeichnis: 
 
 
 
01. Abstimmungen und Wahlen 
 
 
02. Behörden, Kommissionen 
 
 
03. Feste, Feiern, Kulturelles 
 
 
04. Finanzielles, Versicherungen 
 
 
05. Lehrer, Personal 
 
 
06. Liegenschaften 
 
 
07. Organisation, Verwaltung 
 
 
08. Schulen 
 
 
09. Schüler, Schulpflicht 
 
 
10. Unterricht, Lehrmittel 
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01. Abstimmungen und Wahlen 
 
 

01.00 Behörden, Institutionen 00 
 

01.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

01.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

01.03 Abstimmungen in eD chr 
 

Ad 
 

01.04 Wahlen in eD chr 
 

Ad 
 

01.05 Allgemeine und komplexe Akten  
 01.05.0 Stimmberechtigung Ad 
 01.05.1 Urnendienst, Wahllokale, Auszähldienst Ad 
 01.05.2 Anordnungen von Wahlen und 

Abstimmungen 
10/Ad 

 01.05.3 Publikationen, Drucksachen, Wahl- und 
Abstimmungspropaganda 

10/Ad 

 01.05.4 Volksbegehren  d 
 01.05.5 Unterschriftensammlungen d 
 01.05.6 Allgemeine Akten Ad 

 
01.06 Schulgemeindeversammlungen  
 01.06.0 Anordnung, Durchführung Ad 
 01.06.1 Initiativen, Anfragen d 
 01.06.2 Rekurse (primär s. Sachgebiet) 10/Ad 
 01.06.3 Anträge und Weisungen 10/Ad 
 01.06.4 Allgemeine Akten Ad 
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02. Behörden, Kommissionen 
 
 

02.00 Behörden, Institutionen 00 
 

02.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

02.02 Statistik, Verzeichnisse 22 
 

02.03 Schulpflege  
 02.03.0 Konstituierung 10/Ad 
 02.03.1 Geschäftsführung, Kompetenzen 10/Ad 
 02.03.2 Besuchsordnungen, Schulbesuchspläne 10/Ad 
 02.03.3 Rundschreiben, Publikationen, Inserate, 

Öffentlichkeitsarbeit 
10/Ad 

 02.03.4 Jahresberichte, Verhandlungsberichte d 
 02.03.5 Publikationsorgane Ad 
 02.03.6 Kurse, Weiterbildung 10/Ad 
 02.03.7 Persönliches, Rücktritte, Entlassungen 10/Ad 
 02.03.8 Kontakte mit anderen Behörden und 

Institutionen in eD 
Ad 

 02.03.9 Behördenentschädigungen 10/Ad 
 02.03.10 Allgemeine Akten Ad 

 
02.04 Einzelne Behörden, Kommissionen und 

Ausschüsse in eD (primär im entsprechenden 
Sachgebiet) 

10/Ad 
 
 

02.05 Einzelne Zweckverbände und Anschlussverträge 
in eD (primär im entsprechenden Sachgebiet) 

10/Ad 
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03. Feste, Feiern, Kulturelles 
 
 

03.00 Behörden, Institutionen 00 
 

03.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

03.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

03.03 Schüleranlässe  
 03.03.0 Klassenlager, Schulverlegung Ad 
 03.03.1 Skilager, Sportwochen Ad 
 03.03.2 Schülerkonzerte Ad 
 03.03.3 Schülerreisen, Ferienwanderungen, 

Exkursionen 
Ad 

 03.03.4 Schulsylvester, Jahresabschlussfeiern, 
Schulschlussfeiern 

Ad 

 03.03.5 Examen Ad 
 03.03.6 Andere Schüleranlässe Ad 

 
03.04 Einzelne Dossiers anderer Veranstaltungen Ad 

 
03.05 Gratulationen, Kondolationen, Ehrungen Ad 

 
03.06 Abordnungen aller Art Ad 

 
03.07 Kulturelles, Historisches  
 03.07.0 Dokumentationen, Chronik d 
 03.07.1 Fotoarchiv d 
 03.07.2 Medien Ad 
 03.07.3 Bibliothek, Mediothek, Ludothek 10/Ad 
 03.07.4 Ortsmuseum, Chronikstube Ad 
 03.07.5 Allgemeine Akten Ad 

 
03.08 Sammlungen, Abzeichenverkauf, 

Markenverkauf 
Ad 
 

03.09 Schülermitbestimmung / Schülerzeitung d 
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04. Finanzielles, Versicherungen 
 
 

04.00 Behörden, Institutionen 00 
 

04.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

04.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

04.03 Beiträge  
 04.03.0 Beiträge der Schulgemeinde 10/Ad 
 04.03.1 Steuerkraftausgleich, 

Steuerfussausgleich, Finanzausgleich, 
ordentliche Staatsbeiträge  

10/Ad 

 04.03.2 Ausserordentliche Staatsbeiträge 10/Ad 
 04.03.3 Schenkungen, Legate, Stiftungen, Fonds 

in eD 
10/Ad 

 04.03.4 Steuern  Ad 
 04.03.5 Finanzbeschaffung, Passiven 10/Ad 
 04.03.6 Darlehens- und Kreditgesuche, Aktiven 10/Ad 
 04.03.7 Schulgeld 10/Ad 
 04.03.8 Allgemeine Akten Ad 

 
04.04 Finanzverwaltung  
 04.04.0 Gutsverwalter, Finanzverwalter Ad 
 04.04.1 Kassensturzberichte 10/Ad 
 04.04.2 Revisionsberichte DdI 10/Ad 
 04.04.3 Finanzplanung, Voranschläge, 

Steuerfuss 
(Voranschläge im Archiv in Abt. III.B.) 

10/Ad 

 04.04.4 Jahresrechnungen, Rechnungsauszüge 
(Rechnungen im Archiv in Abt. III.B.) 

10/Ad 

 04.04.5 Reorganisation Finanzwesen 10/Ad 
 04.04.6 Finanzcontrolling 10/Ad 
 04.04.7 Allgemeine Akten Ad 

 
04.05 Versicherungen  
 04.05.0 Versicherungsberatung, 

Versicherungswesen 
10/Ad 

 04.05.1 Personenversicherungen in eD Ad 
 04.05.2 Sachversicherungen in eD Ad 
 04.05.3 Haftpflicht- und Kautionsversicherungen 

in eD 
Ad 

 04.05.4 Allgemeine Akten Ad 
 

04.06 Besoldungen, Entschädigungen  
 04.06.0 Besoldungen, Entschädigungen 10/Ad 
 04.06.1 Dienstaltersgeschenke DAG 10/Ad 
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 04.06.2 Stufenanstiege, Beförderungen 10/Ad 
 04.06.3 Umstufungen 10/Ad 
 04.06.4 Allgemeine Akten Ad 
   
04.07 Sanierungsmassnahmen 04 10/Ad 
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05. Lehrer, Personal 
 
 

05.00  Behörden, Institutionen 00 
 

05.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

05.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

05.03 Lehrkräfte  
 05.03.0 Lehrstellen, Stellenplan 10/Ad 
 05.03.1 Ausbildung, Weiterbildung, Praktikanten 10/Ad 
 05.03.2 Wahlen allgemein Ad 
 05.03.3 Einzelne Dossiers nach Familiennahmen 

alph 
d 

 05.03.4 Hausämter, Vikariate Ad 
 05.03.5 Mentorate 10/Ad 
 05.03.6 Allgemeine Akten Ad 

 
05.04 Angestellte, Funktionäre  
 05.04.0 Stellenplan 10/Ad 
 05.04.1 Ausbildung, Weiterbildung 10/Ad 
 05.04.2 Wahlen allgemein d 
 05.04.3 Einzelne Dossiers nach Familiennamen 

alph 
d 

 05.04.4 Allgemeine Akten Ad 
 

05.05 Personalbetreuung, Werbung, abgewiesene 
und zurückgezogene Bewerbungen 

Ad 
 
 

05.06 Amtsübergaben d 
 

05.07 Visitationsberichte BSP 10/Ad 
 

05.08 Mitarbeiterbeurteilung 10/Ad 
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06. Liegenschaften 
 
 

06.00 Behörden, Institutionen 00 
 

06.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

06.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

06.03 Einzelne Liegenschaften in eD alph d 
   
06.04 Nicht überbaute Grundstücke, parzellenweise d 

 
06.05 Kauf, Tausch, Liegenschaftenhandel, nicht 

zustande gekommene Handänderungen 
10/Ad 
 
 

06.06 Allgemeine und komplexe Akten  
 06.06.0 Unterhalt allgemein 10 
 06.06.1 Grundbuchauszüge d 
 06.06.2 Miet- und Pachtverhältnisse in eD 

(auch von zugemieteten Lokalitäten) 
10/Ad 

 06.06.3 Schulinterne Benützung Ad 
 06.06.4 Benutzungsbewilligungen an Vereine 

usw.  
BA 

 06.06.5 Nachbarrecht, Beziehungen zu 
Nachbargrundstücken 

10/Ad 

 06.06.6 Allgemeine Akten Ad 
   

 
 



 

© by artmar 

07. Organisation, Verwaltung 
 
 

07.00  Behörden, Institutionen 00 
 

07.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

07.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

07.03 Organisation der Schule, Schulentwicklung  
 07.03.0 Blockzeiten 10/Ad 
 07.03.1 Organisation 10/Ad 
 07.03.2 Projekt geleitete Schule 10/Ad 
 07.03.3 Neue Schulaufsicht 10/Ad 
 07.03.4 Schulleitung 10/Ad 
 07.03.5 Teilautonome Volksschule TaV 10/Ad 
 07.03.6 Schulprogramme 10/Ad 
 07.03.7 Schulversuch Grundstufe 10/Ad 
 07.03.8 Allgemeine Akten Ad 
   
07.04 Organigramme d 

 
07.05 Archiv 10/Ad 

 
07.06 Visitationen des Bezirksrates d 

 
07.07 Gemeindeverschmelzungen, Änderungen im 

Bestand der Gemeinde 
d 
 
 

07.08 Mobiliar, Geräte, Maschinen, Einrichtungen  
 07.08.0 Mobiliar 10/Ad 
 07.08.1 Geräte 10/Ad 
 07.08.2 Maschinen 10/Ad 
 07.08.3 Einrichtungen 10/Ad 
 07.08.4 Allgemeine Akten Ad 
   
07.09 Aktuariat, Sekretariat Ad 

 
07.10 Datenschutz 10/Ad 

 
07.11 Reform Schulorganisation, Schulprojekte 10/Ad 
   
07.12 Informatik  
 07.12.0 Konzepterarbeitung 10/Ad 
 07.12.1 Neu- und Ersatzanschaffungen 10/Ad 
 07.12.2 Unterhalt, Serviceverträge 10/Ad 
 07.12.3 Support 10/Ad 
 07.12.4 Internet 10/Ad 
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 07.12.5 Allgemeine Akten (inkl. Protokolle) 10/Ad 
   
07.13 Allgemeine Akten Ad 
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08. Schulen 
 
 

08.00 Behörden, Institutionen 00 
 

08.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

08.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

08.03 Räumlichkeiten  
 08.03.0 Schulraumplanung, Raumprogramme 10/Ad 
 08.03.1 Klassenzimmer 10/Ad 
 08.03.2 Lehrerzimmer Ad 
 08.03.3 Andere Räume in eD Ad 
 08.03.4 Allgemeine Akten Ad 

 
08.04 Allgemeine und komplexe Akten Ad 

 
08.05 Musikschule  
   
08.06 Privatschulen 10/Ad 

 
08.07 Fortbildungsschulen 10/Ad 

 
08.08 Andere Schulen in eD 10/Ad 

 
08.09 Sonderklassen, Sonderschulen 10/Ad 

 
08.10 Oberstufe / Gymnasien 10/Ad 

 
08.11 Unter- und Mittelstufe 10/Ad 

 
08.12 Jugendhort, Kinderhort 10/Ad 

 
08.13 Kindergarten 10/Ad 

 
08.14 AVO – Gegliederte/Dreiteilige Sekundarschule 10/Ad 

 
08.15 Tagesschulen 10/Ad 

 
08.16 Zehntes Schuljahr 10/Ad 

 
08.17 Übertritte  
 08.17.0 in Oberstufe 10/Ad 
 08.17.1 in Unter- und Mittelstufe 10/Ad 
 08.17.2 in Kindergarten 10/Ad 
 08.17.3 Einsprachen, Rekurse 10/Ad 
 08.17.4 Allgemeine Akten Ad 
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08.18 Schulsozialarbeit 10/Ad 
   
08.19 Sonderpädagogik  
 08.19.0 Konvent 10/Ad 
 08.19.1 Begabungsförderung 10/Ad 
 08.19.2 Integrative Schulungsform IF 10/Ad 
 08.19.3 Legasthenie 10/Ad 
 08.19.4 Logopädie 10/Ad 
 08.19.5 Psychomotorik 10/Ad 
 08.19.6 Ergotherapie 10/Ad 
 08.19.7 Heilpädagogische Förderung 10/Ad 
 08.19.8 Interdisziplinäre Kindbezogene Beratung 

IKB 
10/Ad 

 08.19.9 Heilpädagogische Integrative 
Förderung 

10/Ad 

 08.19.10 Allgemeine Akten Ad 
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09. Schüler, Schulpflicht 
 
 

09.00 Behörden, Institutionen 00 
 

09.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

09.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

09.03 Schülerkartei Ad 
 

09.04 Einzelne Schülerdossiers nach Familiennahmen 
alph 

 

   
09.05 Dispensation allgemein Ad 

 
09.06 Promotionen  BA 

 
09.07 Absenzenlisten chr d 

 
09.08 Elternabende, Schulbesuchstage, 

Elternbesuche, Elterninformation 
 

10/Ad 
 

09.09 Ausserschulische Beanspruchung der Schüler  10/Ad 
 

09.10 Gesundheitspflege  
 09.10.0 Schulärztlicher Dienst 10 
 09.10.1 Impfaktionen 10/10 
 09.10.2 Schirmbilduntersuchungen 10/10 
 09.10.3 Ansteckende Krankheiten, Drogen 10/Ad 
 09.10.4 Schulzahnpflege Ad 
 09.10.5 Allgemeine Akten Ad 

 
09.11 Schulpsychologischer Dienst  

(Institution als solche s. 9.00) 
Ad 
 
 

09.12 Schülerfürsorge, Verpflegung, Stipendien 
allgemein 

Ad 
 

09.13 Schulweg, Schulwegsicherung Ad 
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09. Schüler, Schulpflicht 
 
 
 

09.14 Schulbus 10/Ad 
 

09.15 Disziplinarisches 10/Ad 
 

09.16 Zeugnisse d 
 

09.17 Aufgabenhilfe, Aufgabentreff 10/Ad 
 

09.18 Klassenbildung, Schülerzuteilungen 10/Ad 
 

09.19 Allgemeine Akten Ad 
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10. Unterricht, Lehrmittel 
 
 

10.00 Behörden, Institutionen 00 
 

10.01 Vorschriften, Verträge, Kreisschreiben 11 
 

10.02 Statistiken, Verzeichnisse 22 
 

10.03 Verbrauchsmaterial Ad 
 

10.04 Büromaterial 
 

Ad 
 

10.05 Lehrmittel, Lehrpläne 10/Ad 
 

10.06 Einzelne Unterrichtsfächer, Wahlfächer in eD 
alph 

10/Ad 
 

10.07 Lektions- und Stundenpläne BA 
 

10.08 Ferien, Ferienpläne BA 
 

10.09 Förderplanung 10/Ad 
   
10.10 Allgemeine und komplexe Akten Ad 
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E Sachwortverzeichnis  
 

 
A 
 
 
Abfallunterricht 10.06 10/Ad 
Abgewiesene und zurückgezogene Bewerbungen 05.05 Ad 
Ablauforganisation 07.03.1 10/Ad 
Abonnierte Zeitschriften 03.07.2 Ad 
Abordnungen aller Art  03.06 Ad 
Abschlussfeiern 03.03.4 Ad 
Absenzen - Bestimmungen 09.07 d 
Absenzen Lehrer 05.03.6 Ad 
Absenzenlisten 09.07 d 
Abstimmungen in eD chr 01.03 Ad 
Abstimmungspropaganda 01.05.3 10/Ad 
Abtauschverträge 06.01 11 
Abteilungsbildungen 05.02 22 
Abtretungsverträge 06.01 11 
Abwarte 05.04.3 d 
Abwartswohnungen (gemietete s 06.06.2) 06.03.3 d 
Abzeichenverkauf 03.08 Ad 
Ad hock Kommission 02.04 10/Ad 
Adressenliste 02.02 22 
Aenderungen im Bestand der Gemeinde 07.07 d 
Aerzte 09.10.0 10 
Aerztliche Schülerkarten 09.10.0 10 
AHV 04.05.1 Ad 
Aids 09.10.3 10/Ad 
Aktenauflage 02.03.2 10/Ad 
Aktiven 04.03.6 10/Ad 
Aktuar/Aktuarin  02.03.0 10/Ad 
Aktuariat/Sekretariat 07.09 Ad 
Alkohol 09.10.3 10/Ad 
Altpapiersammlungen 03.08 Ad 
Amtliche Publikationen 02.03.3 10/Ad 
Amtliche Publikationsorgane 02.03.5 Ad 
Amtskautionsversicherung 04.05.3 Ad 
Amtsübergaben aller Art 05.06 d 
Amtsübergabeprotokolle 05.06 d 
Anfragen an Gemeindeversammlungen 01.06.1 d 
Angestellte 05.04.3 d 
Anordnung von Gemeindeversammlungen 01.06.0 Ad 
Anschlagkasten 02.03.5 Ad 
Anschlussverträge (primär Sachgebiet) 02.05 10/Ad 
Ansteckende Krankheiten 09.10.3 10/Ad 
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Antennenanlagen 03.07.2 Ad 
Anträge und Weisungen an 
Gemeindeversammlungen 

01.06.3 10/Ad 

Apotheken 09.10.5 Ad 
Arbeitsgruppe Computer Primar 07.00 00 
Arbeitsgruppe Elternmitwirkung 09.00 00 
Arbeitsgruppe Gesundheit, Ernährung, Drogen 09.00 00 
Arbeitsgruppe Handarbeit und Hauswirtschaft 08.00 00 
Arbeitsgruppe Kredite 04.00 00 
Arbeitsgruppe Oberstufenreform 08.00 00 
Arbeitsgruppe Raumplanung 08.00 00 
Arbeitsgruppe Schulentwicklung 07.00 00 
Arbeitsgruppe Schülerzuteilung 09.00 00 
Arbeitsgruppe Suchtprävention 09.00 00 
Arbeitsgruppe Verkehr und Sicherheit 08.00 00 
Arbeitsgruppen 02.04 10/Ad 
Arbeitsprogramme 02.03.1 10/Ad 
Arbeitsschule 08.08 10/Ad 
Arbeitstagungen 02.03.6 Ad 
Arbeitszeitstudie 05.01 11 
Archiv 07.05 10/Ad 
Archivvisitationen 07.06 d 
Asylsuchende 09.19 Ad 
Aufgabenhilfe 09.17 Ad 
Aufgabentreff 09.17 Ad 
Aufhebung von Lehrstellen 05.03.0 10/Ad 
Aufnahme von Schülern aus anderen Gemeinden 09.19 Ad 
Aufsichtsbehörden 02.00 00 
Ausbildung, Weiterbildung Lehrkräfte 05.03.1 10/Ad 
Ausbildung, Weiterbildung Personal 05.04.1 10/Ad 
Ausbildung, Weiterbildung Schulpflege 02.03.6 Ad 
Ausgleichskasse 04.05.1 10/Ad 
Aushilfsangestellte 05.04.3 d 
Ausschuss Spezielle Pädagogik 08.00 00 
Ausserordentliche Staatsbeiträge 04.03.2 10/Ad 
Ausserschulische Beanspruchung Liegenschaften 06.06.4 BA 
Ausserschulische Betreuung 02.04 10/Ad 
Aussprachesitzungen Schulpflege 02.00 00 
Ausstellungen 03.04 Ad 
Auswärtige Sonderschulen 08.08 10/Ad 
Auszähldienst 01.05.1 Ad 
Auszüge aus dem Grundbuch 06.06.1 d 
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B: 
 
 
Badewasserproben 06.06.0 10 
Bauabrechnungen 06.03 --- 
Baukommission 06.00 00 
Bauplanung 06.06.6 Ad 
Baurechte 06.06.5 10/Ad 
Bauvorschriften 06.01 11 
Beamtenverordnungen 05.01 11 
Beamtenversicherungskasse 04.05.1 Ad 
Beanspruchung der Liegenschaften durch Dritte 06.06.4 BA 
Beförderungen 04.06.2 10/Ad 
Begabungsförderung 08.19.1 10/Ad 
Begleitgruppe Sozialarbeit 09.00 00 
Begrüssung neue Lehrkräfte 05.03.6 Ad 
Begrüssungsbroschüren 07.00 00 
Behördenanlässe 03.04 Ad 
Behördenentschädigungen 02.03.9 10/Ad 
Behördenkonferenz 02.00 00 
Behördenverzeichnis 02.02 22 
Behördenwechsel Aktenübergabe 05.00 00 
Beiträge der Schulgemeinde 04.03.0 10/Ad 
Beitragsklassen  04.03.1 10/Ad 
Belegungsplan Musikschule 08.05 10/Ad 
Benützungsbewilligungen für Liegenschaften 06.06.4 BA 
Benützungsreglemente Liegenschaften 06.01 11 
Beratung in Versicherungsfragen 04.05.0 10/Ad 
Beratung Junglehrer 05.03.1 10/Ad 
Beratung Schulpflege 02.03.6 Ad 
Berichte der Schulpflege 02.03.4 d 
Berufsauftrag  05.01 11 
Berufsberatung 09.12 Ad 
Berufsfindungsklasse 08.09 10/Ad 
Berufsschulen 08.08 10/Ad 
Berufswahlschule  08.08 10/Ad 
Beschaffungswesen 04.04.5 Ad 
Beschäftigungsstatistik 05.02 22 
Besoldungen 04.06.0 10/Ad 
Besoldungskommission 04.00 00 
Besoldungsverordnung 04.06.0 11 
Bestätigungswahlen Schulpflege 01.04 Ad 
Besuchsmorgen 09.08 10/Ad 
Besuchsordnungen 02.03.2 10/Ad 
Besuchstage 09.08 10/Ad 
Betriebsausschuss 06.00 00 
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Betriebskommission 06.00 00 
Betriebszählungen 07.02 22 
Beurlaubungen Angestellte 05.04.3 d 
Beurlaubungen Lehrkräfte 05.03.3 d 
Bevölkerungsstatistik 07.02 10/Ad 
Bewachungsvertrag 06.01 11 
Bewerbungen, abgewiesene und zurückgezogene 05.05 Ad 
Beziehungen zu Nachbargrundstücken 06.06.5 10/Ad 
Bezirksrat 02.00 00 
Bezirksschulpflege 02.00 00 
Bibliothek 03.07.3 10/Ad 
Bibliothekskommission 03.00 00 
Biblische Geschichte 10.06 Ad 
Bildungsdatenverordnung 10.01 11 
Bildungsdirektion 02.00 00 
Bildungsgesetz 07.01 11 
Bildungsrat 02.00 00 
Blockflötenunterricht 10.06 10/Ad 
Blockzeiten 07.03.0 10/Ad 
Brückenangebote 08.07 10/Ad 
Bundesamt für Sozialversicherungen BSV 04.00 00 
Büroausschuss 07.00 00 
Büromaterial  10.04 -- 
Bürositzung 02.04 10/Ad 
BVG 04.05.1 Ad 
BVK 04.05.1 Ad 
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C: 
 
 
Cevi 09.09 10/Ad 
Chronik 03.07.0 d 
Chronikstube 03.07.4 Ad 
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D: 
 
 
Darlehen an die Schulgemeinde 04.03.5 10/Ad 
Darlehen von der Schulgemeinde 04.03.6 10/Ad 
Darlehens- und Kreditgesuche, Aktiven 04.03.6 10/Ad 
Darlehens- und Kreditgesuche, Passiven 04.03.5 10/Ad 
Datenschutz  07.10 10/Ad 
Deutsch im Kindergarten (Pilotprojekt) 08.13 10/Ad 
Deutschunterricht für Fremdsprachige 10.06 10/Ad 
Diebstahlversicherung 04.05.2 Ad 
Dienstaltersgeschenke DAG  04.06.1 10/Ad 
Dienstbarkeiten 06.06.5 10/Ad 
Diskothek 03.07.3 10/Ad 
Dispensationen allgemein 09.05 Ad 
Disziplinarisches 09.15 Ad 
Dokumentation 03.07.0 d 
Doppelbesetzung von Lehrstellen  05.03.0 10/Ad 
Dorfvereine 03.04 Ad 
Dossiers der Schüler 09.04 25/d 
Dreiteilige Sekundarschule 08.14 10/Ad 
Drogen 09.10.3 10/Ad 
Drogenfragen 09.10.3 10/Ad 
Drogenfragen, Verein für ... 09.00 00 
Drucksachen für Wahlen und Abstimmungen 01.05.3 10/Ad 
Durchführung von Gemeindeversammlungen 01.06.0 Ad 
Durchleitungsrechte 06.06.5 10/Ad 
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E: 
 
 
EDV 07.12 --- 
Ehrungen 03.05 Ad 
Eingesandt 02.03.3 10/Ad 
Einheitsgemeinde 07.01 11 
Einquartierungen 06.06.4 BA 
Einrichtungen 07.08.3 10/Ad 
Einschreibung Schüler 09.18 Ad 
Einschulungsklasse 08.09 10/Ad 
Einschulungskommission 08.00 00 
Einsprachen 01.06.2 10/Ad 
Einsprachen Übertritte 08.17.3 10/Ad 
Einspracheprüfungen 08.10 10/Ad 
Einstellungen des Unterrichtes 10.10 Ad 
Einstufungen 08.17.0 10/Ad 
Einstufungskonvent 08.00 00 
Einweihungen 03.04 Ad 
Einzugsrodel 04.03.7 10/Ad 
Elementarschäden 04.05.2 Ad 
ElKi - Deutsch 08.08 10/Ad 
Elternabende 09.08 10/Ad 
Elternbeiträge an Heimkosten 08.09 10/Ad 
Elternbesuchstage 09.08 10/Ad 
Elternbildung 08.08 10/Ad 
Elternbriefe 09.08 10/Ad 
Elternclub 09.00 00 
Elterninformation 09.08 10/Ad 
Elternmitwirkung 09.00 00 
Elternrat 09.00 00 
Elternverein 09.00 00 
Energiesparmassnahmen 08.03.4 Ad 
Englisch 10.06 Ad 
Entlassungen, Rücktritte aus der Schulpflege 02.03.7 10/Ad 
Entlastungsvikariate 05.03.4 Ad 
Entschädigungen 04.06.0 10/Ad 
Entschädigungsverordnung 04.01 11 
Epidemien 09.10.3 10/Ad 
Ergotherapie 08.19.6 10/Ad 
Ersatzwahlen Schulpflege 01.04 Ad 
Erscheinungsbild 07.01 11 
Erwachsenenbildung 08.08 10/Ad 
Erwachsenenschulung 08.08 10/Ad 
Erwachsenenunterricht Musikschule 08.05 10/Ad 
Erziehungsberatungen 09.12 Ad 
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Erziehungsdirektion 02.00 00 
Erziehungsrat 02.00 00 
Examen 03.03.5 Ad 
Exkursionen 03.03.3 Ad 
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F: 
 
 
Fachkonvente 05.00 00 
Fakultativunterricht 10.06 10/Ad 
Ferien 10.08 BA 
Ferienheime 06.03 d 
Ferienheimkommission 06.00 00 
Ferienkoloniekommission 03.00 00 
Ferienkolonien 03.03.6 Ad 
Ferienpass 03.03.6 Ad 
Ferienpläne 10.08 BA 
Ferienstatistik zH Bezirksschulpflege 07.02 22 
Ferienwanderungen 03.03.3 Ad 
Fernsehen 03.07.2 Ad 
Feste 03.04 10/Ad 
Film 03.07.2 Ad 
Finanzausgleich 04.03.1 10/Ad 
Finanzbeschaffung 04.03.5 10/Ad 
Finanzcontrolling 04.04.6 10/Ad 
Finanzielles Musikschule 08.05 10/Ad 
Finanzkommission 04.00 00 
Finanzpläne 04.04.3 10/Ad 
Finanzplanung 04.04.3 10/Ad 
Finanzverwalter  04.04.0 Ad 
Flüchtlinge 09.17 Ad 
Fonds 04.03.3 10/Ad 
Forchbahn 09.00 00 
Förderplanung 10.09 10/Ad 
Förderstunden 10.06 10/Ad 
Förderwerkstatt 09.01 11 
Fortbildungskommission 08.00 00 
Fortbildungsschulen 08.07 10/Ad 
Fotoarchiv 03.07.1 d 
Fotolabors 08.03.3 Ad 
Frankiermaschine 07.08.2 10/Ad 
Französisch-Unterricht 10.06 Ad 
Frauenkommission 08.00 00 
Frauenstimmrecht 01.05.0 Ad 
Freiwilliger Schulsport 10.06 10/Ad 
Fremdsprachenunterricht 10.06 10/Ad 
Fünftagewoche 10.07 10/Ad 
Funktionäre 05.04.3 d 
Fürsorgebehörde 02.00 00 
Fürsorgekommission 02.00 00 
Fussballclub  03.04 Ad 
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G: 
 
 
Gebäudeversicherung 04.05.2 Ad 
Gebühren Schulgeld 04.03.7 10/Ad 
Gegliederte Sekundarschule 08.14 10/Ad 
Gemeindebibliothek 03.07.3 10/Ad 
Gemeindebroschüre 03.07.5 d 
Gemeindeeigene Liegenschaften in eD 06.03 --- 
Gemeindeordnungen 07.01 11 
Gemeindeordnungsdienst 07.01 11 
Gemeinderat 02.00 00 
Gemeindeübergreifende Projekt 07.03.8 10/Ad 
Gemeindeversammlungen 01.06 -- 
Gemeindeverschmelzungen 07.07 d 
Gemeinsame Arbeitsgruppe Bauplanung GABA 02.04 10/Ad 
Gemeinsame Bürositzung 02.04 10/Ad 
Gemeinschaftsantennenanlage 03.07.2 Ad 
Gepachtete Grundstücke und Liegenschaften 06.06.2 10/Ad 
Geräte  07.08.1 10/Ad 
Gesamtkonvent 05.00 00 
Geschäftsführung der Schulpflege 02.03.1 10/Ad 
Geschäftskontrolle 02.03.1 10/Ad 
Geschäftsleitungssitzung 02.03.10 Ad 
Geschäftsordnung 02.03.1 10/Ad 
Geschäftsreglement 02.03.1 10/Ad 
Gesetzgebung/Gesetzessammlung 07.01 11 
Gesundheitskommission 09.00 00 
Gesundheitspflege 09.10 -- 
Gewalt 09.15 AD 
Gewerbliche Berufsschulen 08.08 10/Ad 
Globalbudget 04.04.3 10/Ad 
Gratulationen, Ehrungen 03.05 Ad 
Grundbuchauszüge 06.06.1 d 
Grundstücke, nicht überbaute 06.04 d 
Gutsrechnungen 04.04.4 10/Ad 
Gutsverwalter  04.04.0 Ad 
Gymnasien 08.10 10/Ad 
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H: 
 
 
Haftpflicht- und Kautionsversicherungen in eD 04.05.3 Ad 
Halbklassen-Unterricht 10.07 10/Ad 
Halfpipe-Anlage 07.08.3 10/Ad 
Handänderungen 06.01 11 
Handarbeitskommission 08.00 00 
Handarbeitsschule 08.08 10/Ad 
Hardwarebeschaffung 07.12.1 10/Ad 
Hausämter 05.03.4 Ad 
Haushaltpläne 04.04.3 10/Ad 
Hausordnung 06.01 11 
Hauswarte 05.04.3 d 
Hauswirtschaftliche Fortbildungsschule 08.07 Ad 
Hauswirtschaftskommission 08.00 00 
Hauswirtschaftsschule 08.08 10/Ad 
Heilpädagogische Förderung 08.19.7 10/Ad 
Heilpädagogische Integrative Förderung 08.19.9 10/Ad 
Heilpädagogische Schule 08.09 10/Ad 
Heimatbuch 03.07.0 d 
Hinterlassenschaften 04.03.3 10/Ad 
Historisches, Kulturelles 03.07  
Hobelwerkstatt 08.03.3 Ad 
Hochbegabung 08.19.1 10/Ad 
Homepage 07.12.4 10/Ad 
Hort 08.12 10/Ad 
Hortkommission 08.00 00 
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I: 
 
 
IG Bildung 02.04 10/Ad 
IG Sport Egg 02.04 10/Ad 
Impfaktionen 09.10.1 10/10 
Informatik 07.12 --- 
Informatikkommission 07.00 00 
Informationsschriften 07.00 00 
Initiativen 01.06.1 d 
Inserate 02.03.3 10/Ad 
Integrationsklasse 08.09 10/Ad 
Integrative Schulungsform IF 08.19.2 10/Ad 
Interdisziplinäre Kindbezogene Beratung IKB 08.19.8 10/Ad 
Interne Benützung der Liegenschaften 06.06.3 Ad 
Internet 07.12.4 10/Ad 
Interparteiliche Konferenz IPK 02.04 10/Ad 
Inventare 04.04.4 10/Ad 
Investitionsbonus 04.03.2 10/Ad 
IV 04.05.1 Ad 
IV-Abrechnungen Schüler 04.03.7 10/Ad 
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J: 
 
 
Jahresabschlussfeiern 03.03.4 Ad 
Jahresbeiträge 04.03.0 10/Ad 
Jahresberichte Bezirksschulpflege 02.00 00 
Jahresberichte Musikschule 08.05 d 
Jahresberichte Schulpflege 02.03.4 d 
Jahresrechnungen 04.04.4 10/Ad 
Jokertage 10.08 10/Ad 
Jubilare (Ehrungen) 03.05 Ad 
Jubiläums-Essen 03.03.4 Ad 
Jugend 03.04 10/Ad 
Jugendamt 02.04 10/Ad 
Jugendarbeit 09.09 10/Ad 
Jugendclub 09.09 10/Ad 
Jugend-Gemeinderat 02.04 10/Ad 
Jugendgesetz 09.01 11 
Jugendhaus (s. Jugendhauskommission) 09.09 10/Ad 
Jugendhauskommission  02.04 10/Ad 
Jugendhort 08.12 10/Ad 
Jugendkommission 02.04 10/Ad 
Jugendmusikschule 08.05 10/Ad 
Jugendparlament 02.04 10/Ad 
Jugendpolitik  02.04 10/Ad 
Jugendschutz 09.09 10/Ad 
Jugendsekretariat 02.04 10/Ad 
Jugendsozialarbeit 09.09 10/Ad 
Jugendtreff 09.09 10/Ad 
Jugend und Berufsberatung 02.04 10/Ad 
Jugend und Familienberatung 02.04 10/Ad 
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K: 
 
 
Kapitel 05.00 00 
Kartei der Schüler 09.03 Ad 
Kassensturz, Kassensturzberichte 04.04.1 10/Ad 
Kassettothek 03.07.3 10/Ad 
Kaufverhandlungen 06.05 10/Ad 
Kaufverträge 06.01 11 
Kautionsversicherungen 04.05.3 Ad 
Kehrordnung 02.03.2 10/BA 
Kenntnisnahmenprotokolle 02.03.10 10/Ad 
Kindergarten 08.13 10/Ad 
Kindergartenkommission 08.00 00 
Kindergartenstatistik 08.02 22 
Kindergesetz 09.01 11 
Kinderhort 08.12 10/Ad 
Kinderzulagen (Ausgleichskasse) 04.05.1 10/Ad 
Kindesschutz 09.19 Ad 
Kirchenpflege (ref. und kath.) 02.00 00 
Klassenbestände 09.02 22 
Klassenbildung 09.19 10/Ad 
Klassenlager 03.03.0 Ad 
Klassenlisten 09.02 22 
Klassenwechsel 09.19 10/Ad 
Klassenzimmer 08.03.1 10/Ad 
Kleingruppenschule 08.09 10/Ad 
KOKORU 10.06 10/Ad 
Kollektiv-Kautionsversicherung 04.05.3 Ad 
Kollektiv-Krankentaggeldversicherung 04.05.1 Ad 
Kollektiv-Unfallversicherung 04.05.1 Ad 
Kommission Freiwilliges 10. Schuljahr 08.00 00 
Kommission Gesundheitskonzept 09.00 00 
Kommission Handarbeit und Hauswirtschaft 08.00 00 
Kommission hauswirtschaftliche Fortbildungsschule 08.00 00 
Kommission HPS 02.04 10/Ad 
Kommission Informatik und Medien 07.00 00 
Kommission Kleingruppenschule (KGS) 08.00  00 
Kommission Kultur und Pädagogik 02.04 10/Ad 
Kommission Präsidiales 02.00 00 
Kommission Schule und Elternhaus 09.00 00 
Kommission Weiterbildungsklassen 10. Schuljahr 08.00 00 
Kompetenzen der Schulpflege 02.03.1 10/Ad 
Kondolationen 03.05 Ad 
Konstituierung der Schulpflege 02.03.0 10/Ad 
Kontakte mit anderen Behörden, Institutionen 02.03.8 Ad 
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Kontrollberichte 04.04.1 10/Ad 
Kontrolle der Finanzen, Buchführung 04.04.2 10/Ad 
Konvent 05.00 00 
Konvent Gemeindeschulpflege 02.00 00 
Konvent Sonderpädagogik 08.19.0 10/Ad 
Konzepterarbeitung Informatik 07.12.0 10/Ad 
Konzerte von Schülern 03.03.2 Ad 
Kopiergeräte 07.08.1 10/Ad 
Kostenverteilungen 04.04.7 Ad 
Krankenkassen 04.05.1 Ad 
Krankheiten, ansteckende 09.10.3 10/Ad 
Kredit- und Darlehensgesuche, Aktiven 04.03.6 10/Ad 
Kredit- und Darlehensgesuche, Passiven 04.03.5 10/Ad 
Krisenkommunikations-Schema 07.03.8 10/Ad 
Kulturelle Anlässe 03.04 Ad 
Kulturelles, Historisches 03.07  
Kurse in heimatlicher Sprache und Kultur 10.06 10/Ad 
Kurse Weiterbildung Lehrkräfte 05.03.1 10/Ad 
Kurse Weiterbildung Personal 05.04.1 10/Ad 
Kurse Weiterbildung Schulpflege 02.03.6 10/Ad 



 

© by artmar 

L: 
 
 
Landerwerbsverhandlungen 06.05 10/Ad 
Langschuljahr 10.07 10/Ad 
Langzeitgymnasium (Übertritt 5./6.Klasse) 08.10 10/Ad 
Läuse 09.10.3 10/Ad 
Lebensversicherungen 04.05.1 Ad 
Legasthenie 08.19.3 10/Ad 
Legasthenietherapeuten 05.03.3 d 
Legate 04.03.3 10/Ad 
Legislaturziele 02.03.10 10/Ad 
Lehrer 05.03.3 d 
Lehrerausflug 05.03.6 Ad 
Lehrerbesoldungsverordnung 04.01 11 
Lehrerbibliothek 03.07.3 10/Ad 
Lehrerdossiers 05.03.3 d 
Lehrerkapitel 05.00 00 
Lehrerkonvent 05.00 00 
Lehrerpersonalverordnung 05.01 11 
Lehrerqualifikations-System 05.08 10/Ad 
Lehrersynode 05.00 00 
Lehrerwahlen, allgemeine Akten (sa 5.03.3) 05.03.2 Ad 
Lehrerwahlkommission 05.00 00 
Lehrerwohnhäuser 06.03.3 d 
Lehrerwohnungen (gemietete s 6.06.2) 06.03.3 d 
Lehrerzimmer 08.03.2 Ad 
Lehrkörper 05.03.3 d 
Lehrkräfte 05.03.3 d 
Lehrlingsausbildung 05.04.1 10/Ad 
Lehrmittel 10.05 10/Ad 
Lehrpläne 10.05 10/Ad 
Lehrschwimmbecken 06.03.3 d 
Lehrstellen 05.03.0 10/Ad 
Lehrstellen Schüler 09.12 10/Ad 
Leitbild 07.01 d 
Lektionspläne 10.07 BA 
Liegenschaften- und Betriebskommission 06.00 00 
Liegenschaftendienst 06.00 00 
Liegenschaftendossiers 06.03 d 
Liegenschaftenhandel 06.05 10/Ad 
Liegenschaftenneubewertungen 04.04.4 10/Ad 
Liegenschaftenunterhalt 06.06.0 10 
Liegenschaftenverwaltung 06.00 00 
Liegenschaftenverzeichnisse 06.02 22 
Logopädie 08.19.4 10/Ad 
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Logopädietherapeuten 05.03.3 d 
Lohnausweise 04.06.4 10/Ad 
Lohnwirksames Qualifikationssystem LQS 05.08 10/Ad 
Ludothek 03.07.3 10/Ad 
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M: 
 
 
Mädchenfortbildungsschule 08.07 10/Ad 
Malatelier (Therapie) 10.06 10/Ad 
Maschinen  07.08.2 10/Ad 
Materialausschuss 10.00 00 
Medien 03.07.2 Ad 
Mediothek 03.07.3 10/Ad 
Mehrwertsteuer MwSt 04.03.4 10/Ad 
Melioration 06.06.5 10/Ad 
Mentorate 05.03.5 10/Ad 
Metallwerkstatt 08.03.3 Ad 
Miet- und Leasingverträge 07.08 --- 
Mietverhältnisse 06.06.2 10/Ad 
Milch 09.12 Ad 
Mitarbeiteranlässe 03.04 10/Ad 
Mitarbeiterbeurteilung MAB 05.08 10/Ad 
Mitgliedschaften 02.05 10/Ad 
Mittagstisch 09.12 10/Ad 
Mitteilungen Schulpflegesitzungen 02.03.10 Ad 
Mitteilungsblatt 02.03.3 10/Ad 
Mittelschulen 08.08 10/Ad 
Mittelstufe 08.11 10/Ad 
Mittwoch-Schule 08.08 10/Ad 
Mobiliar  07.08.0 10/Ad 
Mobiliarversicherung  04.05.2 Ad 
Mundartkurs 10.06 10/Ad 
Musikalische Früherziehung 08.05 10/Ad 
Musiklehrer 05.03.3 d 
Musikschule 08.05 10/Ad 
Mutationen 09.03 Ad 
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N: 
 
 
Nachbarrecht 06.06.5 10/Ad 
Nachbar-Schulgemeinden 02.00 00 
Nachhilfeunterricht 10.06 10/Ad 
Nebenämter 05.03.4 Ad 
Nebenbeschäftigung Lehrkräfte 05.03.3 d 
Nebenbeschäftigung Personal 05.04.3 d 
Neuanschaffungen EDV 07.12.1 10/Ad 
Neubewertung Liegenschaften 04.04.4 10/Ad 
Neue Schulaufsicht 07.03.3 10/Ad 
Neuzuzügerbroschüren 07.00 00 
New Public Management 07.01 11 
Nichtausgeführte Schulbesuche 02.03.9 Ad 
Nikotin 09.10.3 10/Ad 
Niveau-Unterricht 10.07 10/Ad 
Notfallbetreuung 09.12 Ad 
Notfallkonzept 02.01 11 
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O: 
 
 
Oberstufe 08.10 10/Ad 
Oberstufenkommission 08.00 00 
Oeffentliche Schulen, andere 08.08 10/Ad 
Oeffentlichkeitsarbeit 02.03.3 10/Ad 
Ordentliche Staatsbeiträge 04.03.1 10/Ad 
Organigramm der Schule/Schulbehörden 07.04 d 
Organisation der Schule 07.03.1 10/Ad 
Orientierungslauf OL 03.03.6 10/Ad 
Ortsmuseum 03.07.4 Ad 
Ortsvereine in eD 03.00 00 
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P: 
 
 
Pachtverhältnisse 06.06.2 10/Ad 
Pachtverträge 06.06.2 10/Ad 
Pädagogische Hochschule Zürich 05.03.1 10/Ad 
Pädagogische Sitzung 02.04 10/Ad 
Papiersammlungen 03.08 Ad 
Parkkarten Personal 05.04.4 Ad 
Parteien 02.00 00 
Partnergemeinde 02.03.8 10/Ad 
Passiven 04.03.5 10/Ad 
Pauschalfrankatur 04.01 11 
Pausenapfelaktion 09.12 Ad 
Pausenkiosk 09.12 Ad 
Pausenmilch 09.12 Ad 
Pensionskasse 04.05.1 Ad 
Permanente Baukommission 06.00 00 
Personal- und Besoldungskommission 05.00 00 
Personalausschuss 05.00 00 
Personalbetreuung 05.05 Ad 
Personaldossiers Angestellte 05.04.3 d 
Personaldossiers Lehrer 05.03.3 d 
Personaldossiers Schüler 09.04 25/d 
Personalkommission 05.00 00 
Personalverordnung 05.01 d 
Personalversicherungen 04.05.1 Ad 
Personalwerbung 05.05 Ad 
Personelles Musikschule 08.05 10/Ad 
Personenversicherungen 04.05.1 Ad 
Persönliches, Rücktritte, Entlassungen 02.03.7 10/Ad 
Pestalozzianum 05.00 00 
Pfarrämter 02.00 00 
Pflichtenhefte 05.01 11 
Pisa 09.02 22 
Plakate 02.03.3 10/Ad 
Pläne eigener Liegenschaften 06.03 d 
Planungskommission 06.00 00 
Politische Gemeinde, Kontakte mit .... 02.03.8 Ad 
Praktikanten 05.03.1 10/Ad 
Präsenzlisten (Sitzungen) 02.03.1 10/Ad 
Präsidialausschuss 02.04 10/Ad 
Präsidialkompetenzen 02.03.1 10/Ad 
Primarschulkommission 08.00 00 
Primarschulpflege 02.00 00 
Prisma 08.19.1 10/Ad 
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Prisma-Leitfaden 08.19.1 10/Ad 
Privatschulen 08.06 10/Ad 
Privatunterricht 08.06 10/Ad 
Projekt neue Schulaufsicht 07.03.3 10/Ad 
Projektgruppe Informatik 07.00 00 
Projekt Schulentwicklung 07.00 00 
Projektwochen 03.03.6 Ad 
Promotionen 09.06 BA 
Promotionsausschuss 09.00 00 
Promotionskonvent 09.00 00 
Protokoll/Protokollprüfung 02.03.10 Ad 
Protokollprüfer 02.03.10 Ad 
Prüfungskommission  08.00 00 
Psychomotorik 08.19.5 10/Ad 
Psychomotorische Therapiestelle 02.05 10/Ad 
Publikationen von Wahlen und Abstimmungen 01.05.3 10/Ad 
Publikationen, amtliche 02.03.3 10/Ad 
Publikationsorgane 02.03.5 Ad 
Putzpersonal 05.04.3 d 
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Q: 
 
 
Quartieramt 06.00 00 
Quartiermeister 06.00 00 
Quartierpläne 06.06.5 10/Ad 
QUIMS 07.03.8 10/Ad 
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R: 
 
 
Radfahrerprüfung 09.19 10/Ad 
Radio 03.07.2 Ad 
Räume in eD  08.03.3 Ad 
Raumplanung  08.03.0 10/Ad 
Raumprogramme  08.03.0 10/Ad 
Rechnungen (Belege sep.) 04.04.4 10/Ad 
Rechnungsauszüge 04.04.4 10/Ad 
Rechnungsführung 04.04.0 Ad 
Rechnungsprüfungskommission 04.00 00 
Redaktionsgremium 02.00 00 
Reform Schulorganisation 07.11 10/Ad 
Reformen 07.11 10/Ad 
Reglemente über die Liegenschaftenbenützung 06.01 11 
Reglemente, Verordnungen Musikschule 08.05 10/Ad 
Reinigungspersonal 05.04.3 d 
Rekurse (primär s. Sachgebiet) 01.06.2 10/Ad 
Rekurse Übertritte 08.17.3 10/Ad 
Religionsunterricht 10.06 10/Ad 
Reorganisation Finanzwesen 04.04.5 10/Ad 
Reorganisation Sekretariat 07.09 10/Ad 
Repetitionen 09.06 10/Ad 
Repräsentationen 03.06 Ad 
RESA 08.09 10/Ad 
Ressortleitersitzung 02.04 10/Ad 
Revision der Versicherungsverträge 04.05.0 10/Ad 
Revisionen, finanzielle 04.04.2 10/Ad 
Revisionsberichte DdI 04.04.2 10/Ad 
Rhytmik 10.06 10/Ad 
Rhytmiklehrer 05.03.3 d 
Richtlinien, Reglemente 05.01 11 
Rollbrettfahren 07.08.3 10/Ad 
Rückstellungen 09.06 BA 
Rücktritte, Entlassungen aus der Schulpflege 02.03.7 10/Ad 
Rückversetzungen 09.06 BA 
Rundschreiben 02.03.3 10/Ad 
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S: 
 
 
Sachbeschädigungen (Täter unbekannt) 09.15 Ad 
Sachversicherungen 04.05.2 Ad 
Sammlungen 03.08 Ad 
Samstag - Schule 08.08 10/Ad 
Sanierungsmassnahmen 04 04.07 10/Ad 
Schadenfälle Versicherungen 04.05.4 10/Ad 
Schaffung neuer Lehrstellen 05.03.0 10/Ad 
Schenkungen 04.03.3 10/Ad 
Schirmbildaktionen 09.10.2 10/10 
Schirmbilduntersuchungen 09.10.2 10/10 
Schliessanlage 06.01 11 
Schlüsselplan 06.01 11 
Schnupperlehre 09.12 Ad 
Schularzt 09.10.0 10/Ad 
Schulärztlicher Dienst 09.10.0 10/Ad 
Schulaustritt 09.19 Ad 
Schulberichte Bezirksschulpflege 02.03.4 d 
Schulbestätigung 09.19 Ad 
Schulbesuche 02.03.2 10/BA 
Schulbesuchsordnung 02.03.2 10/BA 
Schulbesuchspläne 02.03.2 10/BA 
Schulbesuchstage 09.08 10/Ad 
Schulbiblikothek 03.07.3 10/Ad 
Schulbibliothekskommission 03.00 00 
Schulbus 09.14 10/Ad 
Schuldentilgung 04.03.5 10/Ad 
Schuleinstellungen 10.10 Ad 
Schulendprüfung 03.03.5 Ad 
Schulentlassungen 09.17 Ad 
Schulentwicklung 07.03 --- 
Schüleranlässe 03.03 --- 
Schülerdossiers 09.04 25/d 
Schülerfürsorge 09.12 Ad 
Schülerhort 08.12 10/Ad 
Schülerkartei 09.03 Ad 
Schülerkommission  09.00 00 
Schülerkonzerte 03.03.2 Ad 
Schülerkurse 10.06 10/Ad 
Schülerlisten 09.02 22 
Schülermitbestimmung 03.09 10/Ad 
Schülerreisen 03.03.3 Ad 
Schülerstatistik 09.02 22 
Schülerüberweisungen 09.18 10/Ad 
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Schülerverzeichnisse 09.02 22 
Schülerzeitung 03.09 d 
Schülerzuteilung 09.18 10/Ad 
Schulexterne Benützung 06.06.4 BA 
Schulferien 10.08 BA 
Schulgeld 04.03.7 10/Ad 
Schulgemeindeordnung 07.01 11 
Schulgemeindeversammlungen 01.06  
Schulhäuser 06.03 d 
Schulinfo 09.08 10/Ad 
Schulinterne Benützung der Liegenschaften 06.06.3 Ad 
Schulkapitel 05.00 00 
Schulkonferenz 05.00 00 
Schulküche 08.03.3 Ad 
Schulleiterkonferenz 07.00 00 
Schulleiterkonvent 05.00 00 
Schulleitung 07.03.4 10/Ad 
Schulmilch 09.12 Ad 
Schulnachrichten 02.03.3 10/Ad 
Schulorganisation 07.03.1 10/Ad 
Schulparlament 08.00 00 
Schulpflege 02.00 00 
Schulpflegekonvent 02.00 00 
Schulpflegewahlen 01.04 Ad 
Schulpflicht 09.19 Ad 
Schulprogramme 07.03.6 10/Ad 
Schulprojekte 07.11 10Ad 
Schulpsychologischer Dienst (Institution s. 9.00) 09.11 Ad 
Schulqualität 07.11 10/Ad 
Schulraumbenützung durch Dritte 06.06.4 BA 
Schulraumplanung 08.03.0 10/Ad 
Schulreform 07.11 Ad 
Schulreisen 03.03.3 Ad 
Schulschlussfeiern 03.03.4 Ad 
Schulsekretär/Schulsekretärin 05.04.3 d 
Schulsozialarbeit 08.18 10/Ad 
Schulsport, freiwilliger 10.06 10/Ad 
Schulstatistik 09.02 22 
Schulsupport 07.11 10/Ad 
Schulsylvester 03.03.4 Ad 
Schulsynode 05.00 00 
Schulunreife 08.13 10/Ad 
Schulverlegung 03.03.0 Ad 
Schulversuch Grundstufe 07.03.7 10/Ad 
Schulweg 09.13 Ad 
Schulwegsicherung 09.13 Ad 
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Schulzahnarzt 09.10.4 10/Ad 
Schulzahnpflege 09.10.4 Ad 
Schulzimmer 08.03.1 10/Ad 
Schutzimpfungen 09.10.1 10/10 
Schwimmbad 06.03.3 d 
Schwimmunterricht 10.06 10/Ad 
Sekretariat, Aktuariat 07.09 Ad 
Seminar Unterstrass 05.00 00 
Senioren im Klassenzimmer 07.13 10/Ad 
Serviceverträge 06.01 11 
Serviceverträge EDV 07.12.3 10/Ad 
Serviceverträge Liegenschaftenunterhalt 06.01 11 
Servitute 06.06.5 10/Ad 
Sicherheitsbeauftragter 05.04.3 d 
Sicherheitskontrollen der Schulhäuser 08.04 10/Ad 
Sicherheitskonzept 08.01 11 
Situationspläne 06.04 d 
Sitzungsdaten (Terminkalender) 02.03.10 10/Ad 
Skateboardrampen 06.01 11 
Skilager 03.03.1 Ad 
Softwarebeschaffung 07.12.1 10/Ad 
Sommerferienaktion 03.03.6 10/Ad 
Sommerplausch 03.04 10/Ad 
Sonderklassen 08.09 10/Ad 
Sonderklassenkommission 08.00 00 
Sonderpädagogik 08.19 --- 
Sonderpädagogischer Konvent 08.19.0 10/Ad 
Sonderschule 08.09 10/Ad 
Sonderschulkommission 08.00 00 
Sonderschulmassnahmen (Stützunterricht) 10.06 10/Ad 
Sonderschulungskommission 08.00 00 
Sozialausschuss 02.04 00 
Sozialpädagogische Familienbegleitung SPF 09.00 00 
Sozialversicherungsanstalt SVA Zürich 04.00 00 
Spenden 04.03.3 10/Ad 
Spettenregelung 05.01 11 
Sportanlagen 06.03.3 d 
Sportkommission 02.04 10/Ad 
Sportlehrer 05.03.3 d 
Sporttag 03.03.1 Ad 
Sportwochen 03.03.1 Ad 
Sprache und Kultur 03.04 10/Ad 
Sprachheilunterricht 10.06 10/Ad 
Sprachlabor 08.03.3 Ad 
Staatliches Grundgehalt 04.06 10/Ad 
Staatsbeiträge, ausserordentliche 04.03.2 10/Ad 
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Staatsbeiträge, ordentliche 04.03.1 10/Ad 
Statistik Lehrer und Schüler pro Schulhaus 09.02 22 
Statistiken Musikschule 08.05 10/Ad 
Stellenbeschreibungen 05.01 11 
Stelleninserate für Personal 05.05 Ad 
Stellenplan Angestellte, Funktionäre 05.04.0 10/Ad 
Stellenplan Lehrkräfte 05.03.0 10/Ad 
Steuerfuss  04.04.3 10/Ad 
Steuerfussausgleich 04.03.1 10/Ad 
Steuergruppe 07.00 00 
Steuerkraftausgleich 04.03.1 10/Ad 
Steuern  04.03.4 Ad 
Stiftungen 04.03.3 10/Ad 
Stimmberechtigung 01.05.0 Ad 
Stipendien 09.12 Ad 
Strukturelle Ergebnisverbesserung 04.04.7 10/Ad 
Stufenanstiege 04.06.2 10/Ad 
Stundenpläne 10.07 BA 
Stundenpläne Musikschule 08.05 10/Ad 
Stundenplankommission 10.00 00 
Stundenplanreglement 10.07 10/Ad 
Stundenverpflichtungen 05.03.0 10/Ad 
Stützunterricht 10.06 10/Ad 
Submissionsverordnung 06.01 11 
Subventionen, ausserordentliche 04.03.2 10/Ad 
Subventionen, ordentliche 04.03.1 10/Ad 
Suchtmittelreklame 09.10.3 10/Ad 
Suchtprävention 09.10.3 10/Ad 
Supervision 05.03.1 10/Ad 
Support 07.12.3 10/Ad 
Sylvester 03.03.4 Ad 
Synode 05.00 00 
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T: 
 
 
Tabellarischer Jahresbericht 09.02 22 
Tagesschulen 08.15 10/Ad 
Task Force 07.00 00 
Tauschverträge 06.01 11 
TaV-Projektleitung 07.03.5 10/Ad 
Taxen Schulgeld 04.03.7 10/Ad 
Teamarbeit 05.01 11 
Teilautonome Volksschule TaV 07.03.5 10/Ad 
Telefonanlage 07.08.3 10/Ad 
Terminkalender Sitzungen 02.03.1 10/Ad 
Testamentarische Verfügungen 04.03.3 10/Ad 
Theater für den Kanton Zürich 03.00 00 
Therapien 10.06 10/Ad 
Todesanzeigen (Muster) 02.03.10 Ad 
Transport 09.14 10/Ad 
Treffpunkt Egg 02.04 10/Ad 
Tuberkulose 09.10.2 10/Ad 
Turn- und Sportkommission 02.04 10/Ad 
Turnunterricht 10.06 10/Ad 
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U: 
 
 
Uebergabeprotokolle 05.06 d 
Ueberprüfungskommission 09.00 00 
Uebersetzer 07.00 00 
Uebersichtsliste 09.02 22 
Ueberspringen einer Klasse 09.06 Ad 
Uebertritte 08.17 --- 
Uebertritte in Kindergarten 08.17.2 10/Ad 
Uebertritte in Mittelstufe 08.17.1 10/Ad 
Uebertritte in Oberstufe 08.17.0 10/Ad 
Uebertritte in Unterstufe 08.17.1 10/Ad 
Uebertrittskommission 08.00 00 
Umstufungen 08.14 Ad 
Umstufungen Besoldungsstufen 04.06.3 10/Ad 
Umstufungskonvent 08.00 00 
Umweltschutz 07.13 Ad 
Unfallversicherung 04.05.1 Ad 
Unterhalt EDV 07.12.2 10/Ad 
Unterhalt Liegenschaften 06.06.0 10 
Unterhaltsverträge 06.01 11 
Unterrichtsbeobachtungen bei Lehrkräften 02.03.2 10/Ad 
Unterrichtseinstellungen 10.10 Ad 
Unterrichtsfächer in eD 10.06 10/Ad 
Unterrichtsräume  08.03.1 10/Ad 
Unterrichtsverschiebungen 10.10 Ad 
Unterschriftensammlungen 01.05.5 Ad 
Unterstufe 08.11 10/Ad 
Urheberrecht 03.07.2 Ad 
Urlaub Lehrkräfte 05.03.3 d 
Urlaub Personal 05.04.3 d 
Urlaubsrichtlinien 05.01 11 
Urnendienst 01.05.1 Ad 
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V: 
 
 
Veranstaltungen aller Art 03.04 Ad 
Veranstaltungen Musikschule 08.05 10/Ad 
Verband Zürcherischer Schulpräsidenten 02.00 00 
Verbrauchsmaterial 10.03 -- 
Verein für Drogenfragen 09.00 00 
Verein Mittagstisch 09.00 00 
Vereinbarungen mit Nachbar-Schulgemeinden 04.03.7 10/Ad 
Vereine Gemeinden 03.04 10/Ad 
Verhaltensregeln und Verbote 06.01 11 
Verhandlungsberichte 02.03.4 d 
Verkauf Liegenschaften 06.05 10/Ad 
Verkehrserziehung 10.06 10/Ad 
Verkehrslotsendienst 07.00 00 
Vermietet Liegenschaften und Wohnungen 06.06.2 10/Ad 
Vernehmlassungen (s. jeweils unter Vorschriften ...) --.01 11 
Verpachtete Grundstücke und Liegenschaften 06.06.2 10/Ad 
Verpflegung 09.12 Ad 
Versäumnis Schulbesuchspflicht 02.03.9 Ad 
Versicherungen 04.05 --- 
Versicherungsberatung 04.05.0 10/Ad 
Versicherungswesen  04.05.0 10/Ad 
Versorgertaxen 08.09 10/Ad 
Verwaltungsorganisation 07.04 d 
Verweser 05.03.3 d 
Verweserbedarf, Verweserbedarfsmeldung 05.02 22 
Verweserinnenbedarf 05.02 22 
Verzeichnisse der Liegenschaften 06.02 22 
Viakriate 05.03.4 Ad 
Virare 05.03.4 Ad 
Visitationen des Bezirksrates 07.06 d 
Visitationsberichte der BSP 05.07 10/Ad 
Visumsregelung 04.01 11 
Volksbegehren  01.05.4 d 
Volksschulamt 02.00 00 
Volksschulgesetz 07.01 11 
Volksschulreform 07.03.8 Ad 
Voranschläge (im Archiv Abtlg. III.B.) 04.04.3 10/Ad 
Vorzeitige Schuleintritte 08.13 10/Ad 
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W: 
 
 
Wahlanordnungen 01.05.2 10/Ad 
Wahlbüro 01.00 00 
Wahlen Lehrkräfte allgemein 05.03.2 Ad 
Wahlen Personal 05.04.2 Ad 
Wahlen Schulpflege 01.04 Ad 
Wahlfach 10.06 10/Ad 
Wahlgesetz 01.01 11 
Wahllokale 10.5.1 Ad 
Wahlpropaganda 01.05.3 10/Ad 
Wasserschadenversicherung 04.05.2 Ad 
Wasseruntersuchungen 06.06.0 10 
Weisungen und Anträge an 
Gemeindeversammlung 

01.06.3 10/Ad 

Weiterbildung, Ausbildung Lehrkräfte 05.03.1 10/Ad 
Weiterbildung, Ausbildung Personal 05.04.1 10/Ad 
Weiterbildung, Kurse Schulpflege 02.03.6 10/Ad 
Weiterbildungskommission 02.04 10/Ad 
Werkjahr 08.08 10/Ad 
Werkjahrkommission 08.00 00 
Werkverträge 06.03 10/Ad 
Winterlager 03.03.1 10/Ad 
Wirkungsorientierte Führung der Verwaltung WIF 07.01 11 
Wohnfrage-Gremium 06.00 00 
Workshop 03.04 10/Ad 
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Z: 
 
 
Zahnpflegekommission 09.00 00 
Zehntes Schuljahr 08.16 10/Ad 
Zeitschriften, abonnierte 03.07.2 Ad 
Zeitungsberichte 02.03.3 Ad 
Zeugnisnoten 09.16 d 
Zeugnisse Lehrkräfte 05.03.3 d 
Zeugnisse Personal 05.04.3 d 
Zeugnisse Schüler 09.16 d 
Zielsetzungen  02.03.4 d 
Zonenplan 01.06.4 Ad 
Zugemietete Liegenschaften und Wohnungen 06.06.2 10/Ad 
Zürcher Verkehrsverbund ZVV 09.00 00 
Zusammenarbeit Gemeinde/Schule 07.00 00 
Zusammenschlüsse von Gemeinden  07.07 d 
Zuteilung der Schüler 09.18 Ad 
Zweckverband Hallen- und Freibad 02.05 10/Ad 
Zweckverband Schulgemeinden 08.00 00 
Zweckverband Schulgesundheitspflege 09.00 00 
Zweckverband Sonderklassen 08.00 00 
Zweckverbände (primär s. Sachgebiet) 02.05 10/Ad 
Zwischenzeugnisse 09.16 BA  
 


